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1  Allgemeines 

1.1 Zugang 

Über eines der folgenden Systeme. Voraussetzung ist lediglich ein Internet-Zugang oder der 

Zugang über das WLAN der Gesamtschule Hüllhorst. Das elektronische Klassenbuch wird 

über einen Web Browser (Internet Explorer, Firefox, Chrome) benutzt. Es wird dabei 

WebUntis von der Firma Gruber & Petters benutzt. 

 

Es ist keine Software-Installation auf dem PC oder dem Tablet nötig. Wenn man auf einem 

Gerät im Internet surfen kann, dann kann man auch das elektronische Klassenbuch benutzen: 

 

➢ Tablet 

➢ Notebook 

➢ PC im Lehrerzimmer 

➢ Von zu Hause aus 

➢ WebUntis: https://neilo.webuntis.com/WebUntis 

 

Auch auf einem Smartphone ist der Zugriff auf das elektronische Klassenbuch über einen 

Browser zwar möglich. Für Android Smartphones empfiehlt sich die Installation von 

WebUntis Mobile über den Google Play Store. Für andere Systeme müssen die jeweiligen 

Apps aus den jeweiligen Stores heruntergeladen werden. Mit WebUntis Mobile kann man die 

wichtigsten Funktionen des Klassenbuchs nutzen: 

• Offene Abwesenheiten  

• Stundenplan 

• Klassendienste 

• Hausaufgaben 

• Prüfungen 

 

Für das aktuelle Schuljahr ist von der Untisapp die Premiumversion mit deutlich mehr 

Funktionen verfügbar: 

 

1.2 Anmelden 

 

Ihr meldet euch auf folgendem Weg an: 

1. Eingabe der Adresse: https://neilo.webuntis.com/WebUntis 

https://neilo.webuntis.com/WebUntis
https://neilo.webuntis.com/WebUntis
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2. Eingabe des Schulnamens: GES Huellhorst 

 

 

 

                                    

3. Eingabe der Zugangsdaten: ersten 6 Buchstaben des Nachnamens und die ersten 3 des 

Vornamen (SchrödMar); das Passwort bleibt leer. 

4. Oder: Meier_Thomas_20111201 → zumeist in der Oberstufe 
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1.3 Sicherheit 

 

➢ Sicheres Passwort wählen. Nie den eigenen Namen, den Namen eines Gegenstandes 

oder sonst einen Namen, den Schüler mit dem Lehrer in Verbindung bringen könnten, 

auswählen. 

➢ Niemals den Schülern das Passwort verraten. 

➢ Niemals einen Schüler den eigenen Zugang für das elektronische Klassenbuch 

benutzen lassen. 

➢ Unter „Profil“ kann ein eigenes Passwort vergeben werden: 
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2 Benutzung 

2.1 Anmelden 

 
Öffnen eines Browsers und Ansurfen von  

 

➢ https://neilo.webuntis.com/WebUntis 

➢ Schulname: GES Huellhorst 

 

Nach der Eingabe von Benutzername und Passwort landet man auf der Hauptseite. Es wird 

der Unterricht des aktuellen Tages angezeigt. 

 

https://neilo.webuntis.com/WebUntis
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Hier sieht man nun folgendes: 

1. Über die 5 Icons links in der Leiste kann man die Themenbereiche ansteuern: 

a. Heute 

b. Stundenplan 

c. Sprechstunden  

d. Meine Daten 

e. Kurse 

2. Durch einen Klick auf den Brief kann man die aktuellen Nachrichten, die einem 

geschickt wurden, abrufen 

3. Unter „Heutige Nachrichten“ stehen die aktuellen Nachrichten des Tages, sofern etwas 

besonders anliegt. 

4. Unter „Heutiger Stundenplan“ sieht man den aktuellen Tagesstundenplan mit allen 

wichtigen Informationen. 

 

 

3 Stundenplan 

Hier ist nun der Stundenplan der SuS zu sehen. Einmal der Klassenplan: 
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Und einmal der personalisierte Plan. 

 

 

Über das Datum kann jede beliebige Woche des Schuljahres angewählt werden. 

3.1 Stunde 

Durch einen Klick auf die jeweilige Unterrichtsstunde erhält man alle wichtigen Information 

zur Stunde. Im Infofeld kann der Lehrer wichtige Information zur Stunde eintragen. 
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4 Sprechstunden 

Hier werden die Sprechstunden der jeweiligen Lehrkräfte angezeigt. 

 

Dieser Bereich befindet sich zurzeit noch in der Oberstufe in einer Testphase. 
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5 Meine Daten 

In „meine Daten“ werden die 5 wichtigsten Bereiche für alle SuS dargestellt. 

 

 

5.1 Offene Abwesenheiten 

Hier sehen die SuS alle offenen Fehlstunden und den jeweiligen Status der Stunden. 
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Über den Button „Abwesenheiten melden“ müssen die SuS der Oberstufe sich abwesend 

melden. 

 

 

Auch kann in dieser Leiste ein Entschuldigungsschreiben gedruckt werden. 

 

5.2 Befreiungen 

Hier wird angezeigt, wenn die SuS vom Sportunterricht befreit sind. 

5.3 Klassendienste 

Hier werden die jeweiligen Dienste der Klasse angezeigt. Vom Klassensprecher bis zum 

Tafeldienst. 

5.4 Hausaufgaben 

 

Hierbei erhalten die Hausaufgaben verschiedene Farben; je nachdem, ob sie noch offen, 

verpasst oder abgeschlossen sind. (orange, rot, grün) 

 

 

 



  Elektronischen Klassenbuch 

GESAMTSCHULE HÜLLHORST 12  2019.3.3 (30.10.2018 02:30:54 MEZ) 
 

 

5.5 Prüfungen 

Hier sind alle Tests, Klausuren und Klassenarbeiten aufgeführt, die die SuS in den 

kommenden Wochen noch schreiben müssen. 

 

 

6 Kurse 

Hier sind alle Kurse aufgelistet, die die SuS im jeweiligen Schuljahr wählen können. 

 

Auch dieser Bereich befindet sich noch in einer Testphase in der Oberstufe. 

 

 

 

 

 

 

 

 



  Elektronischen Klassenbuch 

GESAMTSCHULE HÜLLHORST 13  2019.3.3 (30.10.2018 02:30:54 MEZ) 
 

 

7 Nachrichten 

Über den Button „Meine Nachrichten“ gelangt man zu den Nachrichten. Hier können 

Nachrichten mit allen WebUntisUsern ausgetauscht werde. 

 

Unter „Neu“ können neue Nachrichten erstellt werden. 
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Auch ist es möglich über den Filter nur bestimmte Benutzer auszuwählen. 

 

Über den Punkt „Verteilerlisten“ kann man im Vorfeld bestimmte Gruppen (z.B. eine ganze 

Klasse) zusammenstellen. Diese kann man dann direkt über den Filter auswählen. 

 

 

 



  Elektronischen Klassenbuch 

GESAMTSCHULE HÜLLHORST 15  2019.3.3 (30.10.2018 02:30:54 MEZ) 
 

 

8 Dateiablage 

Über die Dateiablage kann man Daten hochladen, auf die andere Benutzer zugreifen können. 

 

Über den Button „neu“ werden neue Ordner angelegt oder neue Daten hochgeladen. 

 

Über das „i“ rechts oben in der Ecke wird das Infofeld freigegeben, in dem sich ein Link 

befindet, der es anderen Benutzern erlaubt auf die Dateien oder den Ordner zuzugreifen. 

Dadurch wird ein Austausch zwischen allen Benutzern ermöglicht. Durch einen Klick auf die 

drei untereinanderstehenden Punkte wird ein einfaches Kopieren des Links ermöglicht. 

 

Maximaler Speicher liegt bei 30 MB pro Person. 
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9 Elternsprechtag 

Das Buchen der Termine für den Elternsprechtag im WebUntis befinden sich noch in einer 

Testphase in der Oberstufe. 

 

10  Untis Mobile 

Der erste Schritt besteht darin, die App aus einem der vielen App-Stores herunterzuladen. Als 

Beispiel wäre hier der Google-Shop oder der O2-Shop zu nennen. Anschließend wird die App 

installiert. Im Folgenden verlangt das Programm die Zugangsdaten zum Digitalen 

Klassenbuch. Diese sind unter „Profil“ zu finden. 

 

Nach dem Öffnen des Profils aktiviert man den Reiter „Freigabe“. 
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Die hier zu findenden Daten können nun per Hand eingegeben oder über einen Scanner ins 

Handy eingescannt werden. 

 

Eine weitere Alternative wäre die Suche nach der Schule GES Huellhorst. 


